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Schermata principale
[ SW360°PS si basa su un data base che permette di gestire contemporaneamente piu
imprese.
All'avvio del SW360°PS apparira la seguente schermata:

Sicurezza sul Lavoro 360° - Procedure Standar dizzate - x

Archiviazione Ottica Strumenti e Opzioni Prograrnmi Informazioni

Navigando sulla barra degli strumenti si accede alle varie sezioni del SW.

e Moduli
E possibile accedere alla funzione di per I'elaborazione del documento

secondo le procedure standardizzate, alla banca dati normativa ed alla
modulistica

e Archivi di base
E possibile accedere alle funzioni per la gestione dei database presenti nel
SW (pericoli, DPI, attrezzature, sostanze, mansioni)

e Archiviazione ottica
E possibile accedere alle funzione di gestione delle opzioni relative alla
archiviazione ottica dei documenti

e Strumenti e opzioni
E possibile accedere ai comandi per la gestione delle opzioni del SW
(percorso database, backup database), alla funzione di copia azienda,
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attraverso la quale € possibile elaborare una copia di un progetto gia
elaborato

e Programmi
Permette di accedere a link veloci per I'apertura di alcuni programmi quali
Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Access, Blocco Note e
Calcolatrice

e Informazioni
Permette di accedere ai link per i siti di riferimento ed i comandi per le
procedure di attivazione del SW
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DVR Standard
Attivando la funzione “DVR Standard” nella funzione “Moduli” della schermata principale,
si accedera allarea che permette di elaborare il documento di valutazione dei rischi
secondo il modello delle procedure standardizzate.

% Documento di Valutazione dei Rischi B E Q
Codice Azienda: | Revizsione: del ~
DatiAziendak | G PA R | Compilazione | Ambienti di lavora | Attrezzature di Lavaoro I M ateriali e Sostanze | M anzioni/Postazioni | Lavoratar |
[rati Legali

Fiagione Sociale:

Indirizzo:
Frazione:
Comune-Cap-Citta-FProw.:

Rapprezentante Legale:

Altivitd economica:

Codice ATECO 2007

Sedi Operative Flanimetria
Indirizzo:
Frazione: -~
Comune-Cap-Citta-Prow.:
Partita [W: Codice Fiscale:
T elefono: Far:

L’utente puo decidere se imputare i dati relativi ad una nuova azienda, cliccando sul tasto
“Nuovo”, o se aprire un progetto relativo ad un’azienda gia presente in data base digitando
nel campo “Codice Azienda” il codice dell’azienda caricata precedentemente, o accedendo
all’elenco di tutte le aziende cliccando l'icona [2) e selezionando quella prescelta.
L’interfaccia & costituita di diverse sezioni che vanno compilate al fine di poter elaborare
correttamente il documento di valutazione dei rischi. Quando si lavora in una delle
schermate, in fase di variazione dei dati le altre schermate sono disabilitate ed € possibile
passare alle altre solo dopo aver registrato o annullato con i comandi “Salva” o “Annulla” le
variazioni apportate.
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Sezione “Dati Aziendali”

Tramite questa interfaccia l'utente puo inserire o modificare i dati relative a

Ragione sociale

Indirizzo sede legale

Rappresentante legale (home e dati anagrafici, utilizzando il comando
Attivita economica
Codice ATECO 2007

Indirizzo sede operativa

Comando Funzione
— Cliccando la funzione “Nuovo” si possono inserire i dati relativi ad una
nuova azienda.
i Sava Cliccando la funzione “Salva” si salvano i dati inseriti o le modifiche
apportate.
®)  Annula Cliccando la funzione “Annulla” si annullano le eventuali modifiche
apportate.
X Elimina Cliccando la funzione “Elimina” si eliminano tutti i dati relativi alla

azienda.

S Documerti

Cliccando la funzione “Documenti” si accede alla schermata per la
generazione dei documenti relativi all’azienda.

Cliccando la funzione “Compila” si attiva la fase di generazione del

Cormpila
documento.
Cliccando la funzione “Modulistica” si accede alla schermata per la
| Modulistica generazione dei documenti per la gestione degli adempimenti pre-

compilati con i dati inseriti.

FP Formnazione

Cliccando la funzione “Formazione” si accede alla schermata per la
generazione dei documenti relativi alla formazione.

Planimetria

Per inserire un’immagine con il lay-out dellazienda che verra
automaticamente allegata al documento finale.

=2 Dpzioni di stampa

Per definire le opzioni di stampa, ossia i documenti che vengono
allegati in fase di stampa al DVR-PS
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Sezione “S.P.P.”

# Documento di Valutazione dei Rischi AEE
Bl 2 Reviore: [ 0] o [1o2ma ] 4
Daiscencal | S.P.P.| Compisdene | Avbiidlveo | Awesuedilmoo | MasiisSeiwee | MardenPodston | Lavemoi |
R, [CITE = & M
=+
5 % oo |[3 v ] [# coie | [Cvoosmes | [peromasne ]
Tramite questa interfaccia 'utente puo inserire informazioni relative a
e Datore di lavoro (nome e dati anagrafici, utilizzando anche il tasto =)
¢ Responsabile del servizio di prevenzione e protezione (nome e dati
anagrafici, utilizzando anche il tasto =)
e Addetti del servizio di prevenzione e protezione (nome e dati anagrafici,
utilizzando anche il tasto =)
e Medico Competente (nome e dati anagrafici, utilizzando anche il tasto =)
e Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza (nome e dati anagrafici,
utilizzando anche il tasto =)
e Addetti al servizio di primo soccorso (nome e dati anagrafici, utilizzando
anche il tasto =)
e Addetti al servizio antincendio ed evacuazione (nome e dati anagrafici,
utilizzando anche il tasto =)
e Dirigenti (nome e dati anagrafici, utilizzando anche il tasto =)
e Preposti (nome e dati anagrafici, utilizzando anche il tasto =)
Comando Funzione
Per inserire ulteriori nominativi e relativi dati anagrafici. Il primo
' nominativo pud essere inserito anche semplicemente

compilando il campo corrispondente

Per inserire una nuova figura e tutti i suoi dati anagrafici

Jr—

Per individuare le figure dall’elenco di quelle gia eventualmente
inserite

[Gestione lavorator

Per accedere alla schermata per I'inserimento dei dati di tutti i
dipendenti della azienda.
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Sezione “Compilazione”

# Documento di Valutazione dei Rischi

Codioe Adenda 2 Resisione 0] del [ 1ameoma | g
Datidzienddi | 5.P.P. | Compilazione | Ambientidilavora | Alrezzalure di Lavoro M aterial & Sostanze MansioriPostaziori
l Ciclo Laverativa / Attivia l l Fasi l l Valutazione l

alivo ¢ Attivita

(]
(]
Ciclo L. tivo / Attivita: | Ciclo tive 1
Descrizionie: | D lo lavorativa 1 -
(%]
5] x 4 Compila H | Modulistica H,’ﬂ Fomazione I
Questa sezione consta di 3 sotto — sezioni:
e (Ciclo Lavorativo / Attivita
e Fasi
e Valutazione
Comando Funzione

| Cicla Lavarativa / Attivits | Per accedere alla sezione “Ciclo Lavorativo / Attivita”

| Fasi | Per accedere alla sezione “Fasi”

| Yalutazione | Per accedere alla sezione “Valutazione”
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Sottosezione “Ciclo lavorativo / Attivita”
Attraverso questa schermata é possibile inserire i dati (nome e descrizione) relativi ai cicli
lavorativi / attivita della azienda.

# Documento di Valutazione dei Rischi

Codice Azienda: 2 Revisione: 0 del | 19/02/2013 | 4=

Dat Azienddi | 5 PP | Enmpilazinnel Anmbiertidilavers | Atwezzature dilavorn | Materisiie Sastanze | MansionitPostazioni

I Ciclo Lavarative / Attivith II Fasi Il Walutazione I

Ciclo Lavorativo / Attivita

Ciclo lavorativo 2

MEE

Cicln Lavarative / Attivitd: | Ciclo lavarativa 1

[x][o

] 3 * Compila H | Modulistica H.'ﬂ Formazione I

Comando Funzione

NUOVO: per inserire un nuovo elemento

COPIA: per copiare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
nell’elenco

MODIFICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
nell’elenco

SALVA: per salvare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di un
elemento inserito precedentemente

ANNULLA: per annullare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di
un elemento inserito precedentemente

ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco

)l () O )]
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Sottosezione “Fasi”

Attraverso questa schermata € possibile inserire i dati relativi alle fasi di lavoro per ogni
ciclo lavorativo / attivita della azienda. Ad ogni fase possono essere associati:

e nome

e descrizione

e ambienti di lavoro

e attrezzature di lavoro

e materiali e sostanze

e mansioni

e eventuali note

& Documento di Valutazione dei Rischi

Codise Azisnda: 2 Revidone o] del | 18022013 | 4

DaliAziendali | 5.P.P. | [annilazmrm' pabientidilavora | Altrezzature di Lavoro Mateiiai & Sostanze Mansioni/Postazioni | Lavoratori |

Ciclo Lavorativa 7 Attivits H Fasi Il Valutazione l

Cicla Laworative/ttivits Fasi

Ciclo Lavorativo / Altivita Fase Desciizione

Fase: Fase11

Descrizione: Descrizione fase 1

MEIE]

Area Ambiente di lavoro altio; Area dilavoro; r
Athezzature: Impianti elettici; Pontegi; Ascensor e montacarichiz +
M ateria Prima: Sostanza chimica materia prima; Amido e celiulosa; Emulsione di bitume & gomma:

Mansione: Mansione 1; Mansione B r

(x] o

- x > [ o] [veoios ] [e8 Famasors

Prima di lavorare sulle fasi di lavoro € necessario selezionare (sfondo blu) il ciclo
lavorativo / attivita desiderato.

Comando Funzione

NUOVO: per inserire un nuovo elemento

COPIA: per copiare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
nell’elenco

MODIFICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
nell’elenco

SALVA: per salvare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di un
elemento inserito precedentemente

ANNULLA: per annullare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di
un elemento inserito precedentemente

ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco

+x)lo) (=] JLIE]

Per associare I'elemento corrispondente alla fase
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Premendo il tasto * si apre la schermata riportata nel seguito, che varia in funzione del
gruppo corrispondente (ambienti di lavoro, attrezzature di lavoro, materiali e sostanze,
mansioni) al comando selezionato.

Nella parte sinistra € possibile scegliere il sottogruppo di elementi da visualizzare (se si
seleziona Tutti saranno visualizzati tutti gli elementi).

Premendo il tasto ' si accede alla schermata di gestione dei gruppi di elementi, che viene

descritta nel seguito.

&% Ambienti di Lavoro

P
[ Seleziona Tuti

Gruppa Ambiente di lavara Diescrizione
=) Ambiente di lavoro altro Descrizione Ambiente di lavoro altro
Area frea dilavora Descrizione area di lavaro
Reparto 3 . 3
] Luoga di lavoro Descrizione Luogo di lavomn
Lunga di Lavara a d d
Altro O Reparto Descrizione reparto
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Sottosezione “Valutazione”

Attraverso questa schermata € possibile effettuare la valutazione dei rischi per ogni fase.

%2 Documento di Valutazione dei Rischi

Codice Azienda:

Datifziendsh | S.P.F. | Compilazione I Ambierti i lavere

Revisione: 0 del | 19/02/2013 | 4=

| Auezzature diLava |

Mateisli e Sostanze | Mansioni/Postazioni

I Ciclo Lavorativa / Attivita ]l

= |

Attivita Ciclo lavorative 1

Comando Funzione
Afivts Ciclo lavorafiva 1 Per selezionare la fase su cui lavorare all'interno di un
Fase:  Fasel] ciclo lavorativo / attivita
T - Per visualizzare tutti i pericoli o solo quelli selezionati

come “Presenti” o come “Non presenti”

Mascondi Famiglie

Per nascondere la finestra con la classificazione dei
pericoli per una diversa modalita di visualizzazione

[ Seleziona tutti

Per selezionare come “Presenti” tutti i pericoli visualizzati
nella schermata

-mm

+- Luoghi di lavoro al chius
+- Ambienti confinati o a 2
+- Lavor in quota

£ Impianti di servizio

+- Attrezzature di lavoro - 1
1 Attrezzature di lavoro - £

A

Per selezionare la famiglia dei Pericoli che si vuole
visualizzare. Selezionando Tutti vengono visualizzati tutti i
pericoli di tutte le famiglie.

Esempi d ciden ciici.
(=D Rischi

Per gestire la valutazione dei rischi. Dopo aver
selezionato il pericolo come Presente, il pericolo viene
attivato ed e possibile gestirlo

~ Per aggiungere un pericolo nell’elenco

, Per gestire i pericoli (vedi descrizione riportata nel
seqguito)

A Per eliminare un pericolo fra quelli presenti
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Premendo il tasto “ si accede alla schermata di gestione dei pericoli riportata nel seguito.

Premendo il tasto * si accede alla schermata per l'inserimento di un nuovo pericolo

riportata nel seguito. In questo caso tutti i campi saranno vuoti e dovranno essere

compilati dall’utente, eventualmente accedendo ai data base presenti.

% Stabilita e solidita delle strutture E

Peicolo | Fischi |

Skabiita & solits delle stutture

Note:

& stabilita e solidita delle strutture

Crollod perei o solei per cedmentistttural

B Irmprobabile Danne: | B Lieve
Misure altuate | Misure dimighorameno. i)

Le

cos endo conto del fipo di alfivis =
dele siuture. Descizione

MEIE

Eventua stumenti di supporto;

(x][s

Comando

Funzione

.

Per inserire un nuovo elemento da quelli presenti in data base

NUOVO: per inserire un nuovo elemento

COPIA: per copiare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
nell’elenco

MODIFICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
nell’elenco

SALVA: per salvare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di un
elemento inserito precedentemente

ANNULLA: per annullare I'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di
un elemento inserito precedentemente

ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco

)] Lo () ) )

Per aggiungere un DPI da quelli presenti in data base

Pagina 13 di 26




SOFTWARE
SICUREZZA SUL LAVORO 360°- PROCEDURE STANDARDIZZATE
www.prevenzionesicurezza.com

Sezione “Ambienti di lavoro”

Attraverso questa schermata € possibile inserire i dati relativi agli ambienti di lavoro,
classificandoli come

e Aree
e Reparti
e Luoghi dilavoro
Ad ogni ambiente di lavoro possono essere associati:
* nome

e descrizione

e gruppo (Area, Reparto, Luogo di lavoro o Altro)

# Documento di Valutazione dei Rischi

Cotice feienda 2 Revisione 0| del [ 13m22m13 | 4

Datidziendali | S.P.F. | Complezione | Ambientidilavoro Atvezzature di Laworo Materidie Sostanze | Mansion/Postaziori | Laveratari |

Gruppo

Ambiente di Lavoro Descrizione

Gruppo
= Tutti

Area

Ambiente di lavaro altro Altro

Area dilavora Desciizione area di lavora Area
Repatta

Luogo di Lavorm Luogo di lavora

Descrizione Luoga di lavara Luaga di Lawaro
Altio

Reparto Descrizione ieparto Feparta

Ambiente di Lavoro: | Ambiente di lavora sltro

MEIE]

Diescrizione: Descrizione Ambiente di lavor altra

Gruppo:

(%]

) ® 3 7+ Compila H | Modulistica

A tale schermata si pud accedere direttamente dalla schermata “Compilazione — Fasi”,
nella fase di inserimento dei vari elementi associati alle fasi di lavoro.

Comando Funzione

Per inserire un nuovo elemento da quelli presenti in data base

NUOVO: per inserire un nuovo elemento

COPIA: per copiare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
nell’elenco

MODIFICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo
selezionato nell’elenco

=

SALVA: per salvare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche
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Comando

Funzione

di un elemento inserito precedentemente

ANNULLA: per annullare I'inserimento di un nuovo elemento o le
modifiche di un elemento inserito precedentemente

%]

ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco

= Tutti
Area
Fieparto
Luogo di Lavaro
Altro

Per selezionare un gruppo che si vuole visualizzare. Selezionando
“Tutti” vengono visualizzati tutti gli elementi.

In fase di inserimento di un nuovo elemento, se la selezione &
impostata su “Tutti”, il SW classifichera I'elemento come “Altro”; nel
caso in cui sia stato selezionato un gruppo il SW provvedera ad
assegnare I'elemento a quel gruppo. La classificazione del gruppo pud
essere variata anche con i menu a tendina che si attiva in fase di
inserimento e di modifica.
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Sezione “Attrezzature di Lavoro”

Attraverso questa schermata € possibile inserire i dati relativi alle attrezzature di lavoro
classificandoli in gruppi e sottogruppi cosi come indicati nella parte sinistra della
schermata.
Ad ogni attrezzatura di lavoro possono essere associati:

e nome

e descrizione

e marca - modello

e matricola

e gruppo - sottogruppo

e procedure di sicurezza
In base alla classificazione gruppo — sottogruppo (ad eccezione di “Altro”) ad ogni
elemento verranno correlati automaticamente pericoli e rischi che verranno inseriti

automaticamente nella fase “Compilazione — Valutazione”.

% Documento di Valutazione dei Rischi

Codice Azienda 2 Revisions: 0| del | 13220z | 4 ) Opaion di stamps
Dati Aziendali | L. | Compilazione Ambienti di lavaro Attrezzature di Lavoro | Material & Sostanze | Mansioni/Postazioni | Lavaratar |
Gruppo -
Attrezzatura di Lavaro Marca/Modello Matricola Gruppo
B Tutt Impianti elettric Impianti di 5 ervizio
- Lavor in quota
# Impiant f Servizio Parteqi WMarca modella Matricola Lavor in quata
#- Attrezzature di lavoro - Irg #geenson e montacarichi Impianti di S ervizio
- Atezzature dilavoro - Apy Astensor & montacarichi Ipianti di Servizio
- Attrezzature di lavoro - Altr
#- Attrezzature di lavoro - Lite
Altron
Aftrezzatura | Procedure di sicurezzs -u
Altrezzatura: Imnpianti elettrici D
Descrizione: I mpiant eletici
Marc:a - Modslio:
Matricola
Gruppo
)
< b Sattogruppo [E
o] x % Compila ] [ | Madulistica l [_-'“ Formazione l

A tale schermata si pud accedere direttamente dalla schermata “Compilazione — Fasi”,

nella fase di inserimento dei vari elementi associati alle fasi di lavoro.

Comando Funzione
s Per inserire un nuovo elemento da quelli presenti in data base
D NUOVO: per inserire un nuovo elemento
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Comando Funzione
. COPIA: per copiare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
e nell’elenco
| MODIFICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo
S selezionato nell’elenco
; SALVA: per salvare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di
] un elemento inserito precedentemente
? ANNULLA: per annullare I'inserimento di un nuovo elemento o le
s modifiche di un elemento inserito precedentemente
x ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco

= Tutti

+- Lawori in quota

+- Impianti di Servizia

+- Attrezzature di lavoro - Ime

+- Attrezzature di lavoro - Apy

4 Attrezzature di lavoro - Al

+- Attrezzature di lavoro - Utg
Altro

Per selezionare un gruppo / sottogruppo che si vuole visualizzare.
Selezionando “Tutti” vengono visualizzati tutti gli elementi.

In fase di inserimento di un nuovo elemento, se la selezione € impostata
su “Tutti”, il SW classifichera I'elemento come “Altro”; nel caso in cui sia
stato selezionato un gruppo / sottogruppo il SW provvedera ad
assegnare I'elemento a quel gruppo / sottogruppo. La classificazione del
gruppo / sottogruppo pud essere variata anche con i menu a tendina che
si attiva in fase di inserimento e di modifica.
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Sezione “Materiali e Sostanze”

Attraverso questa schermata €& possibile inserire i dati relativi alle materie prime,
semilavorati, sostanze e prodotti impiegati e scarti di lavorazione classificandoli in gruppi e
sottogruppi cosi come indicati nella parte sinistra della schermata.
Ad ogni attrezzatura di lavoro possono essere associati:

e nome

e produttore

e descrizione

e gruppo - sottogruppo

e procedure di sicurezza
In base alla classificazione gruppo — sottogruppo (ad eccezione di “Altro”) ad ogni
elemento verranno correlati automaticamente pericoli e rischi che verranno inseriti

automaticamente nella fase “Compilazione — Valutazione”.

% Documento di Valutazione dei Rischi

Codice Azisnds: 2 Revisiors: 0| dsl [ 1amems | g % Opaioni di stampa
Datidciendali | S.P.P. |  Compiazione Ambienti di lavoro Atrezzatuz dilavor | Materialie Sostanze | Mansioni/Postazioni | Lavorstori |
Grppo -

Wateriale/Sostanza Fraduttare Gruppo

- Materie: prire
(- Semilavorati
[#)- Sostanze chimiche Ermulsione di bitume & gomma Sostanze chimiche
[ Prodotti di lavorazioni

Amido e cellulosa Sostanze chimiche

- Scarti i lavorazione
- Alo

Materiali & Sostanze | Progedurs di sicuiszza

Materiale/Sostanza: |Sostanza chimica materia prima

Produttore:

MEIE]]

Descrizione:

Gruppa:

Sottagiuppo:

(x] s

7y ® A Complla H | Madulistica

A tale schermata si pud accedere direttamente dalla schermata “Compilazione — Fasi”,

nella fase di inserimento dei vari elementi associati alle fasi di lavoro.

Comando Funzione
4 Per inserire un nuovo elemento da quelli presenti in data base
D NUOVO: per inserire un nuovo elemento
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Comando Funzione
o ] COPIA: per copiare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
__ nell’elenco
] MODIFICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo
| selezionato nell’elenco
I SALVA: per salvare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di
Bl un elemento inserito precedentemente
? ANNULLA: per annullare I'inserimento di un nuovo elemento o le
_ 7 modifiche di un elemento inserito precedentemente
x ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco

= Tutti

+- M aterie prime

+- Semilavorati

4 Sostanze chimiche
- Prodotti di lavorazioni
4 Scarti di lavorazione
=+ &ltro

Per selezionare un gruppo / sottogruppo che si vuole visualizzare.
Selezionando “Tutti” vengono visualizzati tutti gli elementi.

In fase di inserimento di un nuovo elemento, se la selezione € impostata
su “Tutti”, il SW classifichera I'elemento come “Altro”; nel caso in cui sia
stato selezionato un gruppo / sottogruppo il SW provvedera ad
assegnare I'elemento a quel gruppo / sottogruppo. La classificazione del
gruppo / sottogruppo pud essere variata anche con i menu a tendina che
si attiva in fase di inserimento e di modifica.
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Sezione “Mansioni / Postazioni”
Attraverso questa schermata € possibile inserire i dati relativi alle mansioni e postazioni di
lavoro classificandoli in gruppi cosi come indicati nella parte sinistra della schermata.
Ad ogni attrezzatura di lavoro possono essere associati:
* nome

e descrizione

® gruppo

# Documento di Valutazione dei Rischi

Codice Azienda: 2 Revizione: _U‘ del [ 19/022m3 f

DatiAciendali | S5.P.P. |  Compilazione Ambisnti di lavoro Atrszzature di Lavoro Materizlie Sostanzz | Mansioni/Postazioni | Lavorstori |
Gruppo
Mansione/Postazione Descrizione Gruppo

tanzione

- Mansione 2 Descrizione mansione 2 Altroy
Fostazione

Altra Mansione 3 descrizione mansione 3 &l

Mansione 4 Descrizione mansione 4 Altroy

MEIE)]

Mansione/Postazione:  |Mansione 1

Descrizione: Desciizions mansione 1

Gruppo:

[x] o

] *x 3 4 Compila H | Modulstica H_-"ﬂ Formazione ]

A tale schermata si pud accedere direttamente dalla schermata “Compilazione — Fasi”,

nella fase di inserimento dei vari elementi associati alle fasi di lavoro.

Comando Funzione

Per inserire un nuovo elemento da quelli presenti in data base

NUOVO: per inserire un nuovo elemento

COPIA: per copiare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
nell’elenco

MODIFICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo
selezionato nell’elenco

SALVA: per salvare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di
un elemento inserito precedentemente

ANNULLA: per annullare I'inserimento di un nuovo elemento o le
modifiche di un elemento inserito precedentemente

) ) N

ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco
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Comando

Funzione

= Tutti

Manzione
Postazione
Altra

Per selezionare un gruppo che si vuole visualizzare. Selezionando “Tutti”
vengono visualizzati tutti gli elementi.

In fase di inserimento di un nuovo elemento, se la selezione € impostata
su “Tutti”, il SW classifichera I'elemento come “Altro”; nel caso in cui sia
stato selezionato un gruppo il SW provvedera ad assegnare I'elemento a
quel gruppo. La classificazione del gruppo puo essere variata anche con
i menu a tendina che si attiva in fase di inserimento e di modifica.
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Sezione “Lavoratori”

Attraverso questa schermata € possibile inserire i dati relativi ai lavoratori della azienda.
Ad ogni lavoratore di lavoro possono essere associati:

e nominativo

e mansioni

e dati anagrafici

® genere

e cittadinanza

e comprensione lingua italiana

¢ tipologia contrattuale

e incarichi nel’ambito del S.P.P. e relative informazioni
Le informazioni relative agli incarichi gestiti nella schermata “S.P.P.”, verranno
automaticamente riportate in questa schermata, cosi come le modifiche apportate in
questa schermata verranno automaticamente aggiornate nella schermata “S.P.P.”.
I RSPP, se esterno, e il RLST non vengono compresi nell’elenco dei lavoratori.

#2 Documento di Valutazione dei Rischi Q@g|
Codice Aziends: 2 Revisione: 0 del | 19/02/2013 r
Datidziendali | S.P.P. | Complazione |  Ambentidilawvon | Atvezzatwedilavon | MateidieSostanze | MamsioniPostazion | Lavorator |
MNominativo Mansioni E::i;z RSPP ASPP E'UDC”CtngD Antincendio ALS Dirigents Preposto

resposansabile servizio di prevenzione ... | Mansiol Mansione 4; ] [ | ] ] ] ol |

addetto servizio di prevenzione e prote... | Mansione 4; F B O E O (] ]

lawaratare 2 dir Mansione 4; | " I | O |

lawaratore 3 preposto Mansione 1: O O ) O O O

: ) Totale: §

: Dati Anagrafict | Incarichi S.P.P. | Altiincarichi | Documenti
Morminativo: datore di lavoro nuova azienda Datore di lavoro D
Mansiane [Mansione 1: Mansione 2: Mansiane 3 r D
Lungs di nascita: Data di nascits - [j
Genere: Cittadinanza:
Comprensione lingua Italiana parlats Comprensione lingus ltalisna seritta: "
Tipologia contrattuale

= x A+ Compila ] l | Modulistica IF"‘ Formazione

A tale schermata si pud accedere direttamente dalla schermata “S.P.P.”, mediante il

ComandO [ Gestione |avorator l

Per ogni lavoratore vengono indicati tutti gli incarichi ricoperti nel’ambito del S.P.P.
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Comando Funzione
NUOVO: per inserire un nuovo elemento

= | COPIA: per copiare un elemento gia inserito, dopo averlo selezionato
| nell’elenco
o MODIFICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo
| selezionato nell’elenco
_mi SALVA: per salvare l'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di
e un elemento inserito precedentemente
_‘) ANNULLA: per annullare l'inserimento di un nuovo elemento o le
_ 7 modifiche di un elemento inserito precedentemente

A ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco

- Per associare le mansioni al lavoratore selezionato

Pagina 23 di 26




SOFTWARE
SICUREZZA SUL LAVORO 360°- PROCEDURE STANDARDIZZATE
www.prevenzionesicurezza.com

Gestione Data Base
Partendo dalla schermata iniziale si pud accedere, come mostrato nel seguito, alle
funzioni per la gestione dei data base, che possono essere modificati ed integrati
dall'utente.

"-"‘I SicurezzasulLavoro 360" - Procedure Standardizzate -7 X
- Moduli Archividibase | Archiviazione Ottica Shrumenti e Opzioni Programmi Informazioni
Pericoli  DPI | Attrezzature  Sostanee  Mansioni | Comuni

Fattori di Rischio

Le modalita di gestione sono uguali per tutte le categorie.
Premendo il tasto relativo alla categoria di interesse si accedera alla seguente schermata
(si prende come esempio quella relativa ai Pericoli).

#% Pericoli E]@

= Tutti

- Luaghi di lavora al chiusa [anche in i Dati Generali | Rischi |

- Arnbignti confirati o a sospetta fischio

- Lavari in quota Desciizione:
Impianti di servizio

Attrezzature di lavoro - lmpianti di prod
Attrezzature di lavoro - Apparecchi e ¢
Attrezzature di laworo - Altre attrezzature & mololei
- Attrezzature di lavora - Ltensili marual
- Seariche atmosteriche
- Laviorg al videoterminals

Agenti fisici
Radiazioni ionizzanti Famiglia:
Sostanze pericolose

- Agenti biologici Rif. Legislative:

- Atmosfere esplosive
- Incendio
Allre emergenze
Fattori organizzalivi
Candizioni dilavare particolar
| Pericoli connessi allinterazione con pe
| Pericoli connessi allinterazione con ar
| Movimentazione manuale dei carichi
- Laveri solta tensione
Lavoriin prossimita di part attive di img
Al

2 Modifica H Salva y Arlla R Elmina

]| 3
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Comando Funzione
NUQOVO: per inserire un nuovo elemento
Fo— AII’in_se_rimento Qi un NUOVo _elemento !’gtente dovra compilare i dati
previsti. Tutto cid che non viene classificato come gruppo /sottogruppo
viene registrato come Altro.
— MOD!FICA: per modificare un elemento gia inserito, dopo averlo
selezionato nell’elenco
i Salva SALVA: per s:alvar_e I'inserimento di un nuovo elemento o le modifiche di
un elemento inserito precedentemente
#  Annuls ANNULLA: per annullare I'inserimento di un nuovo elemento o le
modifiche di un elemento inserito precedentemente
A Elimina ELIMINA: per eliminare un elemento selezionato nell’elenco

—
'

Per accedere ad un elenco pre - caricato

Pagina 25 di 26




SOFTWARE
SICUREZZA SUL LAVORO 360°- PROCEDURE STANDARDIZZATE
www.prevenzionesicurezza.com

Gestione Documentazione

Per 'azienda attraverso il tasto nella schermata iniziale e per tutti i lavoratori
nella sezione “Documenti” relativa, &€ possibile archiviare e catalogare attraverso il SW la
copia digitale dei documenti effettuando la scansione o eventualmente richiamando il file
di riferimento. Per ogni documento & possibile individuare gruppo — sottogruppo di
appartenenza ed altre informazioni quali la scadenza. Tutti i documenti saranno registrati

in un archivio del SW e sara possibile da parte dell’'utente in qualsiasi momento.
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